
Associate Director of Investment Management & Advisory Services 
 
 
Basic Info 
 
Position:  Associate Director of Investment Management & Advisory Services 
 
Company: Dudley Ventures 
 
Location: Phoenix, AZ 
 
Job Type: Investment Banking 
 
Experience Required: 5 or more years financial analysis, underwriting, and transaction 
coordination/execution 
 
Degree Required: 4 Year Degree in Finance, Accounting or comparable experience.  
 
Beginning Date: Immediate 
 
Job Description 
 
The  Associate  Director  of  Investment  Management  &  Advisory  Services  will  assist  in  leading  the 
Investment Management & Advisory Services Team, which  is responsible for raising and deploying tax 
credit capital.  Specific tax credit programs include: Low‐Income Housing Tax Credits (LIHTC), Historic Tax 
Credits (HTC), Renewable Energy Tax Credits (RETC), New Markets Tax Credits (NMTC), and various state 
programs adopted to achieve similar results to the federal programs. 
 
The  Associate  Director  will  report  directly  to  the  Director  of  Investment  Management  &  Advisory 
Services and will have direct  interaction with various department heads,  including  the CFO, COO, and 
firm  Principals.  Additionally,  this  person  will  communicate  directly  with  existing  and  potential 
borrowers, investors and third party industry professionals. 
 
A successful candidate will be a highly motivated self starter, have strong communication skills, an acute 
attention to detail and is comfortable working in a fast paced investment banking environment.  
 
Dudley Ventures  is an  investment and advisory services  firm specializing  in congressionally sanctioned 
tax credits and other tax advantage investments. DV has a track record of success with the vision, staff 
and values  to  succeed. DV offers  competitive  compensation, excellent benefits  including medical,  life 
and 401k and is an equal opportunity employer. 
 
Primary Responsibilities  
    
‐  Evaluate  lending  and  investment opportunities  for  renewable  energy,  real  estate development  and 
operating businesses utilizing  federal  tax  credit programs,  including:  review  and underwriting of due 
diligence material; financial statement review/analysis; financial forecasting and trending analysis; and 
investor benefit analysis 
 



‐ Manage and assist on all aspects of closing transactions, start to finish:  in‐house analysis, structuring, 
direct  collaboration with projects and  community partners, due diligence  review, manage/coordinate 
3rd party modeling and legal documents, attend conference calls, issue resolution, investor transaction 
summaries 
 
‐ Manage/Review  the marketing of new deals: coordinate preparation of various marketing materials, 
maintain ongoing communication with developer, coordinate collection of due diligence, etc. 
 
‐ Manage/Review  Investor related special projects:  transaction reporting, yield analysis, debt portfolio 
review and other time sensitive projects. 
 
‐ Manage and assist with issue resolution and interdepartmental training 
 
‐ Maintain communication with new and existing clients 

 
‐ Other duties as needed/assigned 
 
Job Requirements 
 
Bachelors Degree 
Minimum 5 years experience in finance function, preferable with commercial 
lending/investing/underwriting experience  
Experience with federal tax credit programs is required 
Strong organization and follow‐up skills 
Strong Excel and financial modeling skills 
Experience with financial analysis and underwriting 
Experience with loan documentation  
Proficiency in word processing 
Strong interpersonal skills 
Strong verbal and written communication skills 
FINRA licensing is a plus, preferable with private placement and/or municipal bond underwriting 
experience 
 


